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メイン画面（ログイン後の画面）
登録済みのデータは、旧画面から引き継がれています。（初めてログインする方は事業所（会社）の登録から始めてください。）

[手順1]ここから、PC内の証憑をアップロー
ドまたはスキャンして取り込みできます。

インボイス王の取り込みはここから。
初めての方は、事前の設定が必要です。

使い方は「ヘルプ」をクリック。
電子帳簿保存BOXを終わるには「ログ
アウト」してください。

[手順2]アップロードやスキャンした証
憑が一覧されますので確認します。

請求書、領収書などのごとに参照する
には、こちらをクリック。

[手順3]証憑の一行をクリックして、
詳細画面（３ページ）にジャンプし
ます。
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過去の証憑データを見たいとき
過去に登録された証憑を参照するには、保存日または取引日の年月を指定します。

ここから年月を選択します。 アップロードした日または証憑の取
引日付で表示を切り替えできます。

受領証憑または発行証憑で表示
を切替できます。

行をクリックすると詳細画面（次ページ）に
ジャンプします。
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登録情報画面（証憑の詳細情報）
OCRで証憑内容が読み取られます。必要な修正を行って、「保存」ボタンをクリックしてください。

証憑画像をダウンロー
ドできます。

画像の回転、拡大

証憑種別も変更できます。

削除するときは
クリック。

仕訳と連携するに
はON。（初めての
方は連携設定が
必要です。「事業
所設定」）

「保存」して完了です。
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証憑種別の追加
請求書、領収書などの他に証憑種別を追加するには、「フォルダー管理」をクリックします。 追加したい証憑種別を入力して「登録」

をクリックします。
登録すると画面左にフォルダーとして表
示されます。

固定のフォ
ルダーです。
（削除でき
ません）

OCRする、しないの設定。

仕訳連携する、しないの設定。

「登録情報」画面の初期値にな
ります。（登録情報画面上の設
定が優先されます。）
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取引先の一覧
取引先を一覧するには、「取引先」をクリックします。取引先名の修正、削除、検索ができます。

追加したい取引先を入力し
て「登録」をクリックします。

取引先の削除。

証憑に紐づいている取引先も
削除できます（取引先は証憑
に紐づいています）。

あらかじめここで取引先を登録しておく必要はありません。
登録情報画面で新規で登録された取引先がこの画面に反映されます。

取引先の修正
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詳細に条件を指定する
場合は、ここをクリック。

詳細条件の検索項目。

証憑の検索
検索条件を設定して、証憑を検索します。
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一括処理
登録内容を一括で訂正するなど、複数の証憑を一括で処理
できます。

概要機能

証憑をグループ化グループ化

画像と登録情報をエクスポートエクスポート

証憑画像および登録情報を削除証憑削除

請求書、領収書等の証憑の種別を変更種別変更

受領・発行の別を変更授受変更

電帳法の区分を変更区分変更

未確認の証憑を確認済みに変更証憑確認

処理対象の証憑をチェッ
クして上のボタンをクリック

証憑画像を確認
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システムメニュー
動作設定などを行います。

複数事業所がある
場合に追加登録

スキャナーの
直接連携

様々な動
作設定
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補助ツール
各種のツール


